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[bookmark: _Hlk89285421]OBJETIVO

Diseñar e implementar una metodología para el mantenimiento de las herramientas, máquinas y equipos utilizados en la operación de las actividades de Frutal Colombia, permitiendo aumentar el nivel de rendimiento, de tal forma que se conserven en condiciones de funcionamiento seguro y eficiente.

ALCANCE

Este procedimiento de mantenimiento aplica para las herramientas, máquinas y equipos utilizados durante el desarrollo de las actividades de Frutal Colombia. 

DEFINICIONES

Herramienta: Es aquel elemento elaborado con el fin de realizar de manera más sencilla, pero a la vez completa una determinada tarea o labor mecánica.

Maquina: Objeto fabricado y compuesto por un conjunto de piezas ajustadas entre sí que se usa para facilitar o realizar un trabajo determinado.

Ficha técnica: Es un documento en el que se detallan las características o funciones de un determinado objeto, producto o proceso.

RESPONSABILIDADES

Seguridad y Salud en el Trabajo:
· Desarrollar y actualizar el procedimiento de mantenimiento e informar a la Gerencia los resultados y los avances.
· Orienta al jefe de planta, el manejo y seguimiento del programa.

Jefe de planta:

· Informar al personal a su cargo acerca de los objetivos y alcance de las actividades del procedimiento de mantenimiento programado y promover su participación activa en las mismas.
· Informar de manera inmediata al área de Seguridad y Salud en el Trabajo la presencia de factores de riesgo identificados dentro de sus áreas a cargo.
· Cumplir las recomendaciones para el fomento de la seguridad y el uso adecuado de las herramientas, equipos y máquinas de trabajo.

Trabajadores:

· Garantizar el cuidado integral de la seguridad y el manejo de las herramientas y máquinas de trabajo.
· Suministrar información clara, veraz y completa sobre los incidentes y accidentes que se presenten en los lugares de trabajo y hacer cumplir las normas, procedimientos e instrucciones del procedimiento de mantenimiento programado.
· [bookmark: _GoBack]Participar en las capacitaciones programadas dentro del plan de capacitaciones del Sistema de Gestión de Seguridad y Salud en el Trabajo.

Proveedor:

· Debe entregar la ficha técnica cuando se adquiera un equipo, maquina o herramienta para conocimiento y aplicabilidad con el fin de garantizar el funcionamiento del mismo.

1. TIPOS DE MANTENIMIENTO 

· Mantenimiento correctivo: 

El mantenimiento correctivo se define como cualquier operación u orden de trabajo realizada para restituir la maquinaria, las instalaciones o cualquier activo, a un estado de funcionamiento óptimo.

De este modo, una vez concluidas las tareas de mantenimiento correctivo necesarias, el equipo vuelve a funcionar normalmente dentro de los límites y tolerancias establecidos para las operaciones en servicio. En resumen, la falla es identificada, separada y reparada.

· Mantenimiento preventivo: 

Este tipo de mantenimiento se realiza sistemáticamente, es decir, los activos se inspeccionan incluso si no han presentado ninguna manifestación de avería. De este modo, se evita cualquier fallo del equipo lo que garantiza el correcto funcionamiento y la seguridad de los activos. 

Este tipo de mantenimiento se programa en forma de planes de mantenimiento, lo que permite al departamento responsable de controlar y seguir las operaciones, así como saber de antemano qué partes o recursos son necesarios para garantizar una determinada operación preventiva. Además, el mantenimiento preventivo garantiza la fiabilidad del activo, ya que todas las operaciones se realizan en intervalos previamente definidos y que no afectan el rendimiento de la empresa.

2. DESARROLLO

	No.
	ACTIVIDAD
	DESCRIPCIÓN
	RESPONSABLE
	EVIDENCIA

	1
	Verificación de máquinas y herramientas.
	El jefe de planta con el responsable de realizar los
mantenimientos, realiza un recorrido con el fin de verificar
las máquinas y herramientas que necesitan mantenimiento.
	Jefe de planta
	Verificación de máquinas y herramientas.
Formato de inspección.

	2
	Elaborar programa de mantenimiento
	Con base en el formato de inspección y las solicitudes recibidas, se elabora el
Programa de Mantenimiento
preventivo de máquinas y herramientas y se determina si el mantenimiento
es interno o externo.
	Responsable de SST
Jefe de planta
	Programa de mantenimiento preventivo

	3
	Detecta falla o irregularidad.
	En la inspección se detecta la necesidad de realizar el mantenimiento correctivo al presentarse una falla en las maquinas o herramientas.
	Jefe de planta
	Formato de inspección

	4
	Solicitar mantenimiento.
	Elabora comunicado interno
solicitando el mantenimiento
requerido, entrega la solicitud de mantenimiento al gerente para que apruebe y autorice el servicio de
mantenimiento.
	Gerente.
	Comunicado interno.

	5
	Asignar la orden de trabajo,
Realizar la requisición de
bienes y/o servicios y
supervisar los trabajos.
	Considerando el recurso humano disponible asigna
Orden de Trabajo con base al Programa de Mantenimiento
Preventivo. En el caso del
mantenimiento correctivo la Orden de trabajo se elaborará
de acuerdo a la solicitud de
mantenimiento recibido a través de un comunicado
interno.

Elabora Requisición de
Bienes y/o Servicios para
abastecer los insumos
requeridos en el mantenimiento.
Supervisa las actividades de
mantenimiento preventivo y
correctivo.
	Responsable de SST
	Ordenes de trabajo

	6
	Registro del mantenimiento realizado.
	Cierra el mantenimiento, con fecha y firma en el registro
correspondiente.
	Responsable de SST
Jefe de planta
	Registro de realización de mantenimiento.



3. INDICADORES 

	TIPO DE INDICADOR
	
INDICADOR
	FRECUENCIA DE MEDICION

	Cumplimiento
	
	Anual

	Cumplimiento
	
	Anual




4. CONTROL DE CAMBIOS
[bookmark: _Hlk86479486]
	VERSIÓN No.
	FECHA
	DESCRIPCIÓN DEL CAMBIO

	01
	13/01/2022
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